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SMERNICA
INTERNY PREDPIS PRE VEREJNE OBSTARAVANIE

V sivislosti s prijatim zdkona & 95/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopliia zakon & 25/2006 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskordich predpisov (dalej len
#ZGkon"), ktory e O€inny od 01.07.2013 vyddavam tito Smemicu, ktorej (éelom je zabezpeéenie
jednotného postupu verejného obstar@vania pri zadavani zékaziek.

€lanok .
VEeobecné ustanovenia

MAS TOPOILA, o. z. je podl'a § 6 ods.1 pism.b) zékona NR SR & 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene o doplneni niektorych z&konov v zneni neskorich predpisov verejnym obstarGvatel’om,
ktory je povinny pri zaddvani zékaziek postupovat’ podl'a prisluinych ustanoveni citovaného zékona.

Verejné obstardvanie (dalej len ,VO") predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaiji zékazky na dodanie
tovary, zakazky na uskutodnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZieb, koncesia a sitaZ
ndvrhov.

Zdkladnymi principmi verejného obstardvania, kioré vereijny obstardvatel uplativje v kaZdej etape
procesy VO si: transparentnost, rovnaké zaobch@dzanie a nediskrimindcia uchddzafov alebo




zavjemcov, hospodarska sitaZ (konkurencia) pri dodriiavani zasad hospoddrnosti a efektivnosti
pri vynakladani finanénych prostriedkov.

Clanok H.
Definicia zdkladnych pojmov a organizécia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani je zmluva s pefiaZnym plnenim yzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo obstardvate/mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchddzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutolnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby,

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzickd osoba, pravnické osoba alebo skupina takych osdb,
ktoré na trhu dodéva tovar, uskutodiivje stavebné prace, alebo poskytuje slufbu a mé zdujem o (éast
vo verejnom obstardvani alebo si vo verejnej sit'aZi prevzala sitainé podklady.

Uchadzaé je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takych oséb, ktord na trhu dodava tfovar,
uskuto&fiuje stavebné préce, alebo poskytuje sluZbu a predloZila ponuku.

Predpokladané hodnota zékazky vo verejnom obstardvani sa uréuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidld je] vypodtu uréuje § 5 zdkona.,

Ramcové dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravate/mi alebo
jednym alebo viacerymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na
strane druhej. Ramcové dohoda urévje podmienky zaddavania zékaziek pocas jej platnosti, najmé Zo sa
tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky.

Povinnou néleditostou ramcove] dohody, ake aj zmluvy, ktord je vysledkom verejného obstaravania a
ktore] predmetom je zdvizok doddvatela na opakované plnenie spoéivajice v dodani tovary, je
dojednanie zmluvnych strdn vo vzfahu k uréeniu ceny tovaru pre kazdé opokované pinenie, podla
ktorého si zmluvné strany poas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy povinné uréovat’ cenu tovaru
s ohl'adom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak so ceny na trhu niZdie,
neZ cena uréend rémcovou dohodou alebo zmluvou, alebo spdsobom podla rémcovej dohody alebo
zmiyvy, si povinné uréif cenu najviac v sume priemerv medzi tromi najniZSimi cenami zistenymi na trhu.
Ak so ceny alebo hodnoty prvkov ponik predkladaji v elektronickej aukeii, je povinnou néleZitostou
ramcovej dohody alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, Ze vychodiskom

elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkoy, zistend spésobom podla prvej vety.

Spésob, akym zmluvné strany budo zistovat' ceny na Uéely zmeny cien je na dohode zmluvnych stran,
pri¢om na Uéely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovndvajl, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzaijicich uréeniv ceny za opakované plnenie a '

b} musia vziat do Gvahy aspoft tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné tovary, ak v
Ease ich zistfovania existu]u.

Povinnou ndleFitostou ramcove] dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moZnosti vypovede pre
verejného obstardvatel'a v urenej lehote, ktord nesmie byt' dihiia, nez tri mesiace, ak doddvatel nie je
schopny dodat’ alebo nedodé plnenie za ceny, uréeni podla vysie uvedeného.

Elekironicka aukcia je opakujici sa proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenia na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadeol,
b} novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaji urcitych prvkov ponuk.

Koordinator « Procesny garani verejného obstaravania podla tejto  smernice je
ktory koordinuje proces vereiného obstaravania.

Odborny garant podla tejto smernice [e Utvar, kiory poZaduje obstardvanie konkrétnych tovarov,
slufieb a stavebnych prac, ktoré patria do jeho pdsobnosti. Odborny garant zodpovedd za
$pecifikaciv predmetu zdkazky, ktord musi byt opisand jednoznatne, Upine a nestranne (§ 34 zékona)
a za stanovenle predpokladanej hodnoty predmety zékazky podla § 5 zdkona.



Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania u nadlimitnych a podlimitnych
zdkaziek je Emil Mati

Uréeny pracovnik: Ing. Lubomir Filo

3.

4,

e zabezpeluje vypracovanie sifainych podkladov a oznamenia postupu ve verejnom
obstardvani, ‘

¢ predkladd navrh na menovanie komisie na posidenie splnenia podmienck dlasti o
vyhodnotenie ponuk, ktord zriaduje a je] élenov menuje pravny garant podl'a § 40 zdkona,

s zodpovedd v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania ako aj za spisovi dokumentdciv
podla § 21 zdkona a pri zadavani zékaziek zabezpedi zverejnenie ich oznameni aj v profile
verejného obstardvatel'a na webovom sidle UVO.

Clanok 1.

Postupy verejného obstardvania a finanéné limity
Postupy vo verejnom obstardvani su:
a) verejné sot'aZ alebo
b) viiia sotfa alebo
¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie) alebo
d) sétainy dialég.
Finanéné limity a postupy pri verejnom obstarévani upravuje zékon o verejnom obstaravani. V
zévislosti od predpokladane] hodnoty zdkazky (finanéného limity), je zdkazka:

¢ nadlimitné alebo

s podlimitna.

7G&kazky nemozno rozdelit' ani zvolit' spdsob uréenia jef predpokladanej hodnoty s ciel'om vyhnit' sa
pouZitiv postupoy zaddavania zdkazky podla zékena.

Nadlimitnou zakazkou [e zdkazka zadavand verejnym cobstardvatelom, ktorej predpeokiadand
hodnota je rovnd alebo vySiia oko finanény limit, ustanoveny vieobecne zdavéznym pravnym
predpisom, ktory vydéva Urad pre verejné obstaravanie.

Podlimitnou zékazkou je zdkazka zaddévand verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladand
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo poas platnosti zmluvy, ok sa zmluva vzatvéra na
dihtie obdoble ako jeden kalendarny rok nizfla ako finanény limit podl'a bodu 4 tohto Zlénku a ide
o zakazku:

a) na dodanie tovaru beZne dostupného na trhy s vynimkou potravin, uskutognenie stavebnych
prac alebo poskytnutie slufby beZne dostupnych na trhu a jej predpokladané hodnota je
rovnakd alebo vy33ia ako 1.000 eur,

b) ktord nie je zdkazkou podl'a pismena a) a [e] predpokladand hodnota je:

¢ rovnakd alebo vySiia ako 20.000 evr, ok ide o zdkazku na dodanie tovary, alebo o zdkazku
na poskytutie sluZby alebo

o rovnaké alebo vySiia ako 30.000 eur, ok ide o zdkazku na uskutotnenie stavebnych prac,

¢) no dodanie potravin, ak predpokladand hodnota zdkazky je rovnaké alebo vysiia ako
.40.000 eur.

Clanok IV.

Beind dostupnost’ na trhu



1.

Beine dostupné tovary, stavebné prace alebo sluZby na trhu 50 pre Udely tejto smernice a zdkona
o verejnom obstaravani, ktoré

* nie s0 vyrabané, poskytované alebo uskutoéiiované na zdklade ¥pecifickych a pre dany pripad
jedineénych poZiadaviek,

® 50 ponlkané v podobe, v ktorej si bez vidEich Oprav ich viastnosti alebo prvkov of dodané,
poskytnuté alebo uskutoénené a zérovei

¢ s spravidla v podobe, v akej s0 dodévané, poskytované alebo uskutofiiované pre verejného
obstaravatela, dodavané, peskytované alebo uskutodiiované aj pre spotrebitelov a iné osoby
na trhu.

. Beine dostypnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo slvibami podla ods.1 tohto &lédnku s0 najmd

tovary, stavebné prdce alebo sluiby, uréené na uspokojenie beZnych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela.

. Beine dostupnymi tovarmi alebo sluibami podla ods.1 tohto &lanku si najm& tovary a sluiby

spotrebného charakteru.

. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluZby, ktorych predpokladané hodnota zakazky je

vy$ia ako 1.000 eur, sa mdZu zabezpedovaf prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho
zriadeni.

V plane verejného obstaravania na prisluiny rok je potrebné v tovarov aj v prechodnom obdobi
stanovit’ beZni dostupnost, pretoze beZne dostupné tovary je potrebné obstardvat' prostrednictvom
elektronickej akcie. Verejny obstardvatel je podla § 100 ods. 3 zékona povinny pri zadavani
podlimitne] zékazky pouZit elekironicky aukciv, ak ide o zdkazku na dodanie tovary beine
dostupného na trhy; ak ide o inj z&kazku, méZe pouZit' elektronicki aukciv.

Cléanok V.
Postup pri podlimitnych zdkaziek

Pri podlimitnych zakazkdch verejny obstaravatel

a) postupuje podla § 92 az § 99 zdakona, (tj. obstardavanim prostrednictvom elekfronického
frhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych préc alebe poskytnutie sluiby
beZne dostupnych na trhy,

b) postupuie podla § 100 aZ § 102 zékona, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby,
nez podl'a pism.a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zdkazky zadané mesiac pred
zriodenim elekfronického irhoviska} sa aj beZne dostupné zdkazky budi obstardvat' postupom
podla § 100 aZ § 102 zékona.

Pri pouziti postupu podla bodu 1 pism.a) nie je moZné uzatverit’ ramcovi dohodu a zadat' koncesiu.

Pri zakazke podla § 91 ods.1 pism.a} zdkona sa nevyZaduje pisomné forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyZaduje zdkon. Vysledok verejného obstarévania sa neposiela jradu.

ky s vyuZitim elekironického trhoviska.

Elektronické trhovisko je informafny systém verejne] spravy, ktory sloZi na zabezpedenie
ponuky a ndkupu tovaroy, stavebnych prac alebo sluZieb, beine dostupnych na trhu, ako ¢j na
zabezpedenie s tym slvisiacich &innosti. Rozsah slufieb poskytovanych tymto elektronickym
kontraktaénym systémom je popisany v § 92 aZ § 97 zdkona.

Podlimitné zé

Postup pri obstaravani beine dostupnych tovarov, stavebnych préc a sluZieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

Podlimitné zakazky bez vyufitia eleldronického_trhoviska v prechodnom obdobi {do
zriadenia elekironického trhoviska).

Podla § 100 az § 102 zdkong, t.J. od 1.7.2013 do zriadenia elektronického trhoviska, sa bude
postupovat pri vietkych zdkazkéch bez ohl'adu na ich beind dostupnost'.




Postup zaddvania podlimitnych zdkaziek podl'a § 100 zdkona je nasledovny:

Yerejny obstaravatel’

a)

b}

c)

e)

f)

Uréi predpokladany hodnoty zakazky podla podmienok platnych v &ase odoslania vyzvy na
predkiadanie ponok.

Spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyZaduje na preukézanie spinenia
podmienck UOfasti tykajucich sa osobného postavenia vietky doklady podla § 26 ods.2
zakona, pripadne d'aliie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a ekonomické postavenie a
technickd alebo odbornd spésobilost podla § 27 az § 30 zdkona, a uréi ich v silade s § 32
ods.6; § 32 ods.10 a ods.11 zdkena sa pouZijl primerane.

Spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie pondik bola minimaine
20 dni odo dita odoslania vyzvy na zverejnenie, pri¢om uréi lehotv na predkladanie pondk tak,
aby zahfiiala €as potrebny na vypracovanie pondk a vysvetlovanie sitfaZnych podkladoy, a
uréi lehotu viazanosti ponik tak, Ze zohl'adni ¢as potrebny na vyhodnotenie ponik a vzavretie
zmlyvy s Ospeinym uchddzaéom.

Spracuje sufainé podklady, ktorych sifastou si obchodné podmienky a podrobny opis
predmetu zdkazky podla § 34 zdkena.

Odoile vyzvu na predkladanie ponlk na zverejnenie vo vestiku VO. Vyzvu na predkladanie
pondk verejny obstaravatel poile UVO spdsobom podia § 23 zdkona. Vyzva na
predkladanie ponik sa po takom uverejneni posiela najmenej trom vybranym zéujemcom.

Poskytne vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie pontk alebo v sitfaznych
podkladoch bezodkladne, najneskér do piatich pracovnych dni od dorudenia Ziadosti o
vysvetlenie, vietkym zainteresovanym zdujemcom; zéujemca mdZe poiiadaf o vysvetlenie
najneskdr fest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie pondk.

Posudzuje splnenie podmienck uasti podla § 33 zdkona a v silade s vyzvou na predkladanie
ponik.

Ak je predpokladand hodnota zékazky revna. alebo vysiia nez 40.000 eur, ck ide o dodanie
tovaru alebo poskytnutie slufieb alebo vy3Eia neZ 200.000 eur, ak ide o uskutoénenie
stavebnych préc, pouiije ustanovenie § 39 zakona, t.|. rozdelenie ponuky na Cast’ Ostatné
a Zast’ Kritérig, o na otvaranie ponik poviije ustanovenia § 41 zéakona.

Ak je predpokladand hodnota zékazky rovnaké alebo vy$tia ako 20.000 eur a niZfia nei
40,000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZieb alebo rovnaké alebo vyEia
nez 30.000 eur a niZ§ia nez 200.000 eur, ak ide o uskutoénenie stavebnych prdc, otvéra
ponuky na mieste a v fase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponOk o spdscbom
uvedenym v § 100 ods.6 zdkona (). rovnoke ako doterajii postup otvérania pondk a ich
hodnofenig),

Je povinny na vyhodnotenie ponik zriadif komisiv, ok je predpokladand hodnota zakazky
rovnd alebo vyiSia nez 40.000 eur, ak ide o dodanie tovary alebo peskytnutie sluZieb alebo
vy&ie nei 200.000 eur, ak ide o uskutotnenie stavebnych prac.

Postupuje pri vyhodnocovani ponik podl'a § 42 zdkona o pedl'a kritérii uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponik podla § 35 zdkona.

Po vyhodnoteni ponik postupuje podla § 44 zdakona primerane (v zdvislosti na vyske
predpokiadanej hodnoty zdékazky a postupu stanoveného vo vyzve), o na pri uzavreti zmluvy
postupuje podla § 45 zdkona primerane (v zdvislosti od vysky predpokladanej hodnoty zdkazky
a moZnosti uplainenia reviznych postupov); ak zruii poufity postup zaddavania zdakazky,
vpovedomi o tom vietkych uchadzadov s uvedenim dévodu @ oznami postup, ktory pouiije pri
zaddvaoni zakazky na pdvodny predmet zdakazky.

Méze \?ytvorif' a viest' kvalifikaény systém doddvatelov podla § 80 zdkona.

Zakozky do finaniného limitu 20.000 eur pri fovaroch a sluibéch, 30.000 eur pri
stavebnych pracach a 40.000 eur pri potravinach.




V prechodnom obdobi sa na vietky zdkazky (tovary, stavebné prdce alebo sluiby) bezne
dostupné na trhu aj nie beZne dostupné na trhu, kterych predpokladand hodnota je v priebehu
kalendérneho roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva vzatvéra na dihie obdobie
ako jeden kalendéarny rok niZiia oko

- 20.000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,
- 30.000 eur pri stavebnych pracach a

- 40.000 eur, ak ide o tovar, ktorym si potraviny
pouZije ustanovenie § 9 ods.? zdkona.

Uvedené znamend, Ze verejnému obstardvatelovi sa ukladé pri zadévani tychto zdkaziek
dodrzat povinnosti podla § 9 ods.3 aZ ods.5 zdkona (ide najmd o uplatnenie zdkladnych
principov verejného obstardvania, ktorymi sd rovnaké zaobcehddzanie, nediskrimindcia uchddzadoy
alebe zdujemcov, franspareninosf, hospodarnost o efektivnosf) a zabezpedit, aby vynaloZené
néklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zaroved pri zdkazke, ktorej predpokladand hodnota je rovnakd alebo vyddia ake 1.000 ewr,
sa navyse verejnému obstarévatel'ovi ukladd zverejnit v profile (resp. do dfia nasledujiceho po
dni zriodenia elekironického dloZiska zverejnit na svojom webovom sidle) zaddvanie takej
zékazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o Casovy tiesefi z dévodu
mimoriadne] vdalosti, ktoré verejny obstardvatel nespésobil a ktord nemoho! predvidat,
zverejni zadanie take| zdkazky najneskér v def jej zadania.

Pod zadanim zdkazky sa rozumie informécia o predmete zdkazky a termine uzatvorenia
zmluvy, vystavenia objednévky alebo ndkupu v hotovosti.

Pre zabezpedenie principov verejného obstardvania tykajicich sa hospodérnosti a efektivnosti
vynalozenych finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel rozhodol v prechodnom obdobi
obstaravat”

Zakazky podl'a § 9 odst. 9, zdkona ,, sa delia na:

a) zakazky , ktorych predpokladané hodnota bez DPH sa rovna, alebo je vyidia ake 5 000
EUR,

b} zakazky, klorych predpokladand hodneta bez DPH je niZsia ako 5 000 EUR.

1. Dokumentaciv na kontrolu VO predkladéa Ziadatel'/prijimatel’ po podpise zmluvy

s UspeSnym

cenu,

uchadzafom. V pripade, Ze nie je vzatvorend zmluva predkladd objednévku, kioré
Objednéavka musi obsahovat’ najmd: datum jej vyhotovenia, spravne identifikaéné Gdaje

objednavatel’'a a dodéavatela, jednoznadni Specifikaciv predmetu zadkazky, dohodnuti

lehotu a miesto a zaznam potvrdenica ofej prijati dodéavatel'om . Takto nahrédza

zmluvny

vzi'ah.

2. Pri zakazkéch, ktorych predpokladana hodnota bez DPH je rovnd, alebo je vyiiia ako
5 000 EUR musi byt vzatvoreny zmluvny vzi'ah.
Postup pri obstaravani zékaziek, ktorych hodnota sa rovné 5 000 EUR, alebo je vysSia.
Obstaréavatel je povinny vykonat' prieskum trhu, uplativje sa pravidlo troch ponik.
Obstarévatel musi zaslat' vyzvu na sofaZ minimdine tfrom vybranym zduvjemcom, alebe

vykonat prieskum trhu u troch potenciondinych dodavatelov.



Za ponuku sa poklada aj ponuka podand elektronicky. Dokumentacia musi obsahovat'
Doklady potvrdzujice kroky uchddzadov v silade s éasovym harmonogramom
uvedenym vo vyzve.

Vo vyzve obstaravatel uvedie svoju identifikéciv, jednoznadne a ipline Ipecifikuje
predmet zakazky, podmienky UEasti, realizdcie zmluvy, kritéria na vyhodnotenie pondk
a presny adresu a lehotu na predkladanie pondk.

Cely postup pri zaddavani zdkazky musi byt zhrnuty v pissmnom zézname z prieskumy
trhu a vyberu doddavatel'a.

Zverejnenie zdkazky musi byt i na webovom sidle obstaravatel'a ako komplexné
vyzva.

3. Zakazky s predpokladanou hodnotouv do 5 000 EUR.

V pripade tychto zakaziek nie je podmienka predloZenia miniméine troch cenovych
ponik. Obstarédvatel viak musi zdévodnit’ vyber Gspeiného uchddzada. PouZije rozne
formy [ web stranky, katalégy, cenovych pontk okrem telefonického prieskumu.)
Prieskum mysi byt riadne zdokumentovany.

Pri tychto zdkazkdch nie je potrebné zvereijiiovat’ zaddvanie zékazky na webovom

sidle,

Zakazky na dodavanie beZného dostupného tovaru do 1 000 EUR.
Na dodanie tovarov beZne dostupnych na trhu, okrem potravin, uskutoénenie

stavebnych prdac poskytnutie sluZieb sa postupuje podl'a §4 odsek 3, pism. a) zdkona.

Obstardvatel je povinny postupovat’ pri obstaravani tychto zdkaziek ako pri zékazkéach

do 5 000 EUR.

¢ Tovary asluiby v hodnote rovnej alebo niZlej ako 10.000 eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaiji v silade so zdsadami maximdine] hospodarnosti.

® Tovary o sluiby v hodnote od 10,000 eur do 20.000 eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravajd na zdklade prieskumu trhu ana jeho zdklade vyberom najvhodneijSieho

doddavatel'a.

® Stavebné prace v hodnote rovne| alebe niZfej cke 20.000 eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstardvaji v silade so zasadami moximélne] hospoddrnosti a déslednym
vyberom dodévatela na zdéklade referencii, ponlknute] ceny, technickej pripravenosti,
pripadne inych kritérii.

s Stavebné prace od 20.000 eur do 30.000 eur jednotlivi zodpovedni pracovnici obstarévaijd
na zéklade minimdlne troch ponik, obsahujicich ponukovi cenu. PoZiadavkou na obsah
ponuky na realizdciu prac méZu byt i referencie, technické 3pecifikacie, vybavenie, osobné
skosenosti s doddavatefom a pod.

e Potraviny v hodnote rovnej alebo niffej ake 30.000 eur jednotlivi zodpovedni pracovnici

obstarévaji v silade so zdsadami maximdlne] hospodérnosti pri zabezpedeni kvality
o nezdvadnosti nokupovanych potravin,



e Potraviny v hodnote od 30.000 eur do 40.000 eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
cbstaravajy no zaklade prieskumy trhu ana jeho zdklade vyberom najvhodnejiieho
dodavatel'a pri zabezpedeni kvality a nezdvadnosti nakupovanych potravin.

Clanok VI.
Uzatvdiranie dodatkov

1. Podla § 10a zdkona o verejnom obstaravani je zok&zané vzatvorit' dodatok k zmluve, ktord je
vysledkom postupu vereiného obstarédvania, ok by sa jeho obschom:

a) menil podstotnym spdsobom pévedny predmet zakazky,

b) doplfiali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zaddvania zékazky umoznili §éast inych zauvjemcov alebo uchadzadov, alebo ktoré by umoZnili
prijaf ind ponuku ako pdvodne prijatd ponuku, alebo

¢) zvysovala cena plnenia alebo jeho Zasti alebo menila ekonomické rovnovdha zmluvy
v prospech Ospeiného uchddzaéa, ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktord je vysledkom postupu verejného obstardvania, ktory by zvySoval cenu
plnenia alebo jeho Easti je moiné uzatvorit' len za podmienky podl'a odseku 4 tohto dénku.

3. Zmluvn& strana zmluvy, ktord je vysledkom postupu verejného gbstarévaniu, je oprévnend pedat
navrh Rade (kforé je podia § 11la zdkona vymenovand Urodom pre verejné obstardvanie)
a doméhat sa uréeniq, Ze k zmene okolnosti podli'a odsekv 4 deilo.

4. Ak rada urdi, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena okolnosti, ktord ma vplyv na cenu alebo
podmienky plnenia, ktori nebolo moZné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti predpokladat' pri
vzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je moZné spravodlive poZadovat plnenie
v povodnej cene alebo za pévodnych podmienck, je vereiny obstaravatel opravneny uzatvorit
dodatok k zmluve, ktora je vysledkom pestupu verejného obstardvania, ktory by zvySoval ceny
pinenia, a to najskér ku dilu pravoplatnosti rozhodnutia rady.

5. Rada rozhodne o névrhu podfa ods.3 do 90 dni odo diia doruéenia Oplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimatelné sidom; Zaloba musi byt podand do 30 dni odo dita
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Clanok VII.
Komisia

1. Verelny obstaravatel' je s vynimkou pripadov vy$ie uvedenych v silade s § 40 zdkona o verejnom
obstardvani povinny na vyhodnotenie pondk zriadif najmene| trojllenny komisivdo 10 mil. eur.
Clenovia komisie musiu mat odborné vzdelanie alebo odbornd prax zodpovedojicu predmety
zékazky. Komisia je spdsobila vyhodnocovat' predioZené ponuky, ak je siZasne pritomnd védina jej
&lenov, najmenej viak traja. ‘

2. Verejny obstarévatel méze na zabezpelenie transparentnosti vymenovat do komisie aj d'alfich
élenov bez prava vyhodnocoval ponuky.

3. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord je alebo v &ase jedného roka pred vymenovanim za glena
komisie bola

a) uchddzadom, ktorym je fyzickd osoba,

b) Htatutdrnym orgdnom, &lenom Statutérneho orgénu, &lenom dozomého orgénu alebo iného
orgdnu uchddzaia, ktorym je préavnické oscba,

¢} spolonikom alebo &lenom prdvnickej osoby, ktora je uchddzacom alebo tichym spoloénikom
uchdadzala,



4,

d) zamestnancom uchddzoéa, zamestnancom zdujmového zdruZenia podnikatel'ov, ktorého je
uchadzaé élenom,

Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozZno mat’ pochybnost’ o je| nezaujatosti vo vzt'ahu
k uchédzadovi alebo zdujemcovi, najmé ak ide o osoby, ktord sa podielala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstardvani na strane zdujemcu alebo uchddzala, alebo ktorej
mdZe vznikndt' vyhoda alebo vjma v sdvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchddzalov potvrdi éestnym vyhlésenim, Ze nenastali
skutoénosti podl'a tejto smernice, pre ktoré nemdZe byt élenom komisie, alebo oznémi, Ze nastali
skutoénosti, pre ktoré nemédze byt' &lenom komisie.

Clanok VIIL.

Elektronickéa avkeia

Ak verejny obstaravatel' pouiije elektronicki aukciv, uvedie tito skutofnost v ozndmeni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo v ozndmeni pouZitom ake vyzva na sifoi. Pri tomte procese postupuje v
zmysle § 43 zdkona. S dG&innost'ov od 01.01.2014 méZe pouiit' iba certifikovand elektronickd aukciv
v stlade s ustanovenim § 116 zékona.

1.

a)

b)

Clanok IX.
Nenévratné finanéné prispevky

Postup vereiného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nendvratné finanné
prispevky alebo  projektov, ktorych financovanie podlieha schvdleniv o naslednému ziskaniy
nendvratnych finanénych prostriedkov musi prebiehat’ v silade so zdakonem o verejnom cbstaravani
a podl'a metodiky a pokynov poskytovatela, resp. schvalovatel'a NFP.

. Verejny obstaravatel, resp. nim poverend osoba predloi spolv so Ziadankou (Priloha ¢.1 fejto

smernice) a] kompletny zoznam povinnych priloh z procesu verejného obstaravania, ktoré si
vyZadované podla metodiky a pokynov poskytovatel'a, resp. schvalovatela NFP. Tiete budd
predloZené v tla&enej alebo elektronickej forme.

Clanok X.

Zadavanie zékaziek s predpokladanou hodnofou nizfou ako pod.limiiné zakazky, pri
ktorych nie je potrebné vykonédvat’ vyber dodavatela prieskumom trhu.

Verejny obstardvatel vymedzuje vecny okruh obstardvoni pri zadévoni  zékaziek
s predpokladanom hodnotou niZiou ako podlimitné zékazky, pri ktorych nie je potrebné vyberaf
doddavatel'a prostrednictvom prieskumu trhu:

sluzby

- sluZobné cesty zamesmancov {ubytovanie, parkovanie, taxi sluZba a iné),

- prendjom priestorov a ubytovanie d€asinikov podujati,

- pravne, poradenské, avditorské, G¢tovné a poistovacie sluzby,

- prepravné a kuriérske peditérske,

- prekladatel'ské sluzby,

- vydavky na reprezentadné ocely,

- ¥kolenig, kurzy, semindre,

- sluiby sivisiace so zabezpedenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

- sluzby sivisiace s vypracovanim a predklodanim  Ziadosti o poskytnutie nenavratnych
finanénych prostriedkov.

tovary
- pohonné hmoty, mazivd, oleje a 3pecidine kvapaliny do dopravnych prostriedkoy,

- stravné listky.



c)

d)

stavebné prace

- dopliivjice stavebné prace alebo sluiby nezahrnuté do pévodne| zmiuvy, ktorych petreba
vyplynula dodatoéne z nepredvidatelnych okolnosti, o zdkazka sa zaddva pdvodnému
doddvatelovi, ktory pévodny zmluvu realizuje o celkovd hodnota stavebnych prac alebo
sluZieb nepresiahne 20 % hodnoty pdvodnej zmluvy, ak doplivjice stavebné prdace alebo
sluZzby s0 nevyhnutné na plnenie pévodne] zmluvy a nie s technicky alebo ekonomicky
oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy bez toho, aby fo verejnému obstardvatelovi
nespésobilo neprimerané fakosti alebo si technicky alebo ekonomicky oddelitelné od
pévodného pinenia zmluvy, ale s0 nevyhnuiné na spinenie pévodnej zmluvy,

- tovar, slufby, stavebné prdce, kioré z technickych ddvodov, umeleckych dévodov alebo
z dévodov vyplyvajicich z vyhradnych prav mbze poskymit len urcity dodavatel.

havdaria

- v pripade zabezpedovania odstrénenia havarii, ktoré majd za nésledok tkody na majetku
verejného obstaravatel'a, je potrebné zabezpedit' tovary, slufby alebo stavebné préce
v Zasovo najbliZtie dostupného doddavatel'a k miestu potreby, pricom poverend osoba vyhotovi
kratky zépis. Pisomné zddvodnenie priamehe zadania, podpisané 3tatutdrnam zdastupcom
verejného obstardvatel'a je si¥astou dokumentécie zo zadévanla zakazky s nizkou hodnotou.

Clanok XI.
Finanéné kontrola

Predbeini finanénd kontrolu podla zdkona &502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom
audite o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskoriich predpisov vykondva referent
ekonomického Useku verejného obstaravatel'a.

PriebeZnou finanénou kontrolou podl'a zdkona £502/2001 Z. z. o finanéne] kontrole a vnitornom
audite a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskordich predpisov sa overvjy len vybrané finanéné
operécie a nasledne finanénd kontrolu uréi na zéklade pisomného poverenia Statutdrneho zéstupcy

verejného obstardvatela,

Platba za tovar, slufbu, resp. stavebni pracu sivisiace s verejnym obstardvanim nebude
zrealizovand, pokial predlofeny Gétovny doklad nebude spliiat naleZitosti v zmysle platnej
legislativy o nebude na fiom vykonand predbeznd kontrola podl'a bodu 1 tohto élanku a schvalend
oprdvnene| osoby.

Clanok Xil.
Zavere<né ustanovenia
Tento interny predpis je z&vézny pre vietkych zamestancov MAS TOPOILA, o. z.

Referent verejného obstardvania, resp. osoba vykondvajico vereiné obstar@vanie zading verejné
obstarévanie na zdklade ZFiadanky (Priloha é.1 ftejfo smernice) vystavene] o parafovanej
Statutarnym zdastupcom verejného obstaravatel'a.

Vietky doklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstarévania sa uchovavaijé v lehote
vloZenia podl'a zdkona.

Zékazky, kiorych zodanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukézatelne zalaté do
30.06.2013, sa dokonéia podl'a platnych predpisov pred 01.07.2013.

Téato smernica nadoblda platnast’ diia: 30.06.2015

Tato smernica nadobdda G8innost diia: 01.07.2015

Mikulag Masl

Dbl 17/08
JOPOLA ot 01 Giraleovee

e]/predsedo VY MAS






